T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 05/02/2024
Mesut UNER (V) Karar No 9
Belediye Baskam
Hasan GOKCE (V) Omer ERCIN ) Konu: Afet Isleri Miudirligii Yonetmeligi’nin
Necait DONMEZ (V) Ridvan HACET ) goriisiilmesi.
Lukman NAROGLU (V) Ozkan ARSLANCA ()
A.Rasim YUCEL () Seving OZKATRANCI ()
Ayhan TUTUN (1) Yasin Halit AKSOY ()
Sitheyla TOPCU (V) Hayrettin OZCAN ()
Belgin TEZER (V) Olcay GUVENCI ()
Hiiseyin AYDIN (V) Reyhan BERBER (V)
Recep YILMAZ (V) Hakan GOL )
Turhan UCAR (V) Hasan ESGAR ()
Utku AKBULUT () Tuba UZUN ()
Mahmut ACAR (V) Rahsan GUNDUZ ()
Filiz ODER (V)

OZU: Belediyemiz Afet Isleri Miidiirliigii Yonetmelik taslagmin gériisiilmesi.

TEKLIF:

. _Afet Isleri Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanunu ile Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine dayanarak, Catalca
Belediye Meclisinin 02.05.2023 tarih ve 36 sayili karartyla kurulmustur.

Tarafimizdan hazirlanmis olan ekteki Afet Isleri Miidiirliigii Yonetmeliginin, goriisiilmek ve
onaylanmak {izere Belediye Meclisimize havalesini Olurlariniza arz ederim.

T.C.
CATALCA BELEDIYE BASKANLIGI
Afet Isleri Mudurligunin
Gorev, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci Catalca Belediyesi Afet isleri Mudurliigi’niin gérev
alanini, sorumluluklarini ve yetkilerini, gorevlerin yerine getiriligini ve yetkilerin kullaniminda
basvurulacak yontemleri belirlemektedir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik Catalca Belediye Baskanligi Afet isleri Mudirligi'nin
kurulus, gorev, ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5216 sayili Buylksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayil
Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat hukumlerine dayanilarak hazirlanmistir.

(2) Bu yonetmelik, Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik
duzenlemelerine uygun olarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yénetmelikte gegen;

a) Arama kurtarma personeli: Afet ve acil durumlarda arama ve kurtarma personelini,

b) Mudur . Afet ve acil durum arama ve kurtarma muadurdna,
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c) Birim : MUdurlikte arama ve kurtarmaya iliskin gérevleri yerine
getirmek igin olusturulan idari yapiyi,
¢) Birim Sefi : MUdUrlUkte arama ve kurtarmaya iliskin goérevleri yerine
getirmek icin olusturulan idari yapinin yoneticisini,
d) Intikal plani . Afet ve acil durum haberinin alinmasi,

personelin toplanmasi, arag gere¢ ve malzemenin
yuklenmesi ve gorev yerine yapilacak intikale yonelik, farkl ulasim alternatifleri g6z 6ntinde
bulundurularak hazirlanan plani,

e) Olay bolgesi : Birden fazla olay yerini kapsayan bdlgeyi,
f) Olay yeri : Arama ve kurtarma faaliyeti gerceklestirilen yeri,
g) Sorumluluk bolgesi : MUdUrligun arama ve kurtarma faaliyetlerini

desteklemek ve koordine etmekten sorumlu oldugu alani ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulug ve Organizasyon Yapisi

Kurulus

MADDE 5- (1) Afet isleri Midurligi 5393 sayili Belediye Kanunu'nu ile Belediye ve Bagli
Kuruluglar ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Ydnetmelik
hakimlerine dayanarak, Catalca Belediye Meclisinin 02.05.2023 tarih ve 36 sayili karariyla
kurulmustur.

Organizasyon Yapisi

MADDE 6- (1) Afet isleri Miidiirliigii asagida belirtilen alt birimlerden olusmaktadir.

a) Iidari islemler Sefligi

b) Afet isleri Sefligi

(2) Belediye Bagkanhginca, diger mudurluk personelinden karma arama ve kurtarma ekipleri
olusturulabilir. Bu ekiplerin kurulugu, goreve hazir hale getiriimesi ve gorevlendiriimesi Belediye
Bagkanliginca yapilir.

UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Mudurlagun gorevleri
MADDE 7- MudurlGgun gorevleri asagida belirtildigi gibidir;
a) Bakanhgin yonetmelik, emir ve talimatlari dogrultusunda afet dncesi hazirlk yapmak ve
onlem almak, afet esnasinda kurumlar arasi etkin ve hizli koordinasyon saglayarak egitimli
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f)
¢)

h)

i)
)

K)
1)

ve kalifiye personel ile afetle micadele, arama kurtarma islemlerini yarttmek, ilgili kurumlar
ile koordine kurularak afet sonrasi iyilestirme, lojistik, ikmal, iagse, barinma, gida, hijyen gibi
insani ihtiyaglarin giderilmesi ve psiko-sosyal destek islemlerini koordine etmek,

Afet isleri Midirligu Arama Kurtarma Ekibi personelinin egitim, egitim tazeleme ve aylik
rutin tatbikatlarini yaptirmak,

Afet disi zamanlarda ilgemiz sinirlarinda bulunan kurum, kurulus ve kisilere ydnelik Temel
Afet Bilinci Egitimlerini planlamak ve yapmak,

Yurt i¢i ve yurt disinda meydana gelen afet ve acil durumlarda arama ve kurtarma
hizmetlerini yaratmek.

Afetin yonetimi, ilcedeki afet ve acil durumlarda Catalca Afet isleri Mudurliginde
toplanmasina iligkin gerekli organizasyonu yapmak.

Ulusal yardim ve uluslararasi insani yardim faaliyetlerine katilmak.

Afet dncesi, sirasi ve sonrasi Vali, Kaymakam, Belediye Baskani ve AFAD Ust dizey
yetkililerinin direktiflerinin ilgili belediye birimlerine iletilmesi ve yerine getiriimesi konusunda
koordinasyonu yerel dliizeyde saglamak. Afet ile ilgili mevzuati takip ederek, buna goére
gerekli planlamalari yapmak ve yazili hale getirmek.

iice genelinde olusabilecek afet ve acil durumlar ivedi olarak st yénetim ile paylasarak ilgili
planinin geregini yerine getirilmesi ile birlikte, ilgili tum personelin, Kurum ve kurulus
temsilcilerinin Catalca Afet isleri Miidiirligiinde toplanmasi icin verilen talimat geregince
toplanmasini saglamak.

Afetlere iliskin; ilce genelinde Afet gonulli katihmini tesvik etmek ve sivil toplum
kuruluglarinin ¢galismalarini ve koordinasyonunu yurutmek.

Gerektiginde ilgemiz sinirlari disinda olabilecek afetlere iliskin Bagkanlik Makaminin da
uygun gormesi halinde gerekli destegi saglamak.

Sorumluluk bdlgesinde planlanan arama ve kurtarma tatbikatlarina katiimak.

Katildiklari gorevlere iligkin belge ve rapor hazirlamak.

m) Tarkiye Afet Midahale Plani kapsaminda hazirlanan yerel dlizey arama ve kurtarma ¢alisma

n)

0)

grubu planini hazirlamak ve uygulamak.

iicemizde olabilecek Afetlere hazir durumda tutmak (izere 7/24 esaslarina gére gérev icra

etmek. Haber merkezinin ilge genelinde kurulacak mobese sisteminin takibinin yapilmasi ve

ayrica ulusal basin haber kanallarinin Ulke genelinde takibinin saglanmasi olasi afet

durumlarini Ust yonetime iletiimesini saglamak.

Kaymakamlik makaminin uygun gérmesi halinde iige Emniyet Mdurligu, iige Jandarma

Komutanligi, ilce Saglik Mudurliiga, itfaiye Midirligi, haber merkezleri ile 7/24 irtibatin
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p)

q)

r)

s)
t)

u)

v)

kurularak bilgi alisverisin saglanmasi ve duzenli olarak bir dnceki ginun raporlarinin
hazirlanarak saat 09:00 da Afet isleri Mudiriine sunmak.

lice genelinde halki sadece afet sonrasi degil siirekli afetlere karsi dinamik ve hazirlikli
tutmak adina bilinglendirici, uyarici pano, brogur ve kitapgiklar ve materyallerle hazir
tutulmasini saglamak.

Afetlere karsi ilge eylem planlarinin hazirlanmasi ve yapilacak senaryolara gore tatbik
edilmesini saglamak ve oncelik Belediyemiz ekipleri olmak Uzere sirasiyla 6n inceleme saha
ekibi, 6n hasar tespit, arac gereg, tahliye, arama kurtarma, trafik, iase, konaklama, enkaz
kaldirma, lojistik ekiplerinin olusturulmasi, yerel imkanlar ve yetkiler dahilinde gerekli
onlemleri almak.

Afet dncesi, sirasi ve sonrasi alt yapi hizmetlerine iligkin alinacak (Elektrik, Su, Dogalgaz,
Telefon) tedbir ve dnlemleri ilgili kurumlar arasinda koordine saglanmasi. Afette zarar géren
ve tespiti yapilan altyapi ile ilgili tamir ve gerekli mudahaleleri yapacak, ¢alisir hale getirecek
ilgili kurum ve mudiirliiklere bilgi vermek ve sonucundan il-iice Kriz Merkezine bilgi vermek.
Afet dncesi, sirasi ve sonrasi hizli ve etkili haberlesme igin belediye haberlesme sistemine
iliskin calismalarin takibini ve iyilestiriimesini saglayarak aktif halde kullaniimasini saglamak.
Afet dncesi, sirasi ve sonrasi barinma alanlarina iliskin (Okul, Spor Salonu, Yurt vs) tespitleri
kapasiteleri ve durumlarina yonelik envanterlerin ¢ikariimasi ve tahliye eylem planlarinin
olusturulmasina iligkin ilgili kurumlar ile organize etmek.

Olasi buyuk afetlerde ulusal yardimlarin nasil, ne sekilde ve hangi durumlarda yapilacagina
iligkin ilgili kurumlar ve AFAD ile bolgemizin yerel duzeyde fiziki, sosyolojik ve kultirel
durumunun SWAT calismalari yapiimasi ve mudahalelere gelmeleri durumunda
Mihmandarlik yaparak mudahalenin hizli, etkin ve dogru sekilde olmasini saglamak. Ayrica
ulusal ve uluslararasi duzeyde uzman kisi ve kuruluslarla isbirligi icerisinde Belediye sinirlari
icerisinde ilgili kurumlar ile afet dnleme ¢alismalarina katki saglamak.

Yapilacak tum galismalar kayit altina almak ve arsiv olusturmak. Afet sonrasi; belediyemizi
ilgilendiren afet nedenleri, sonuglari ve yapilmasi gerekenler hakkinda rapor dizenleyerek
Baskanlik Makamina arz etmek.

w) Baskanlik Makami tarafindan verilen gorev alaniyla ilgili faaliyetleri gergeklestirmek.
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Organizasyon ve Personel Yapisi

MADDE 8-
BELEDIYE BASKANI
BASKA IMCISI
AFET i UDURU
idari Islemler Sefi Afet isleri Sefi
idari Islemler Sefligi Personelleri Afet isleri Sefligi Arama Kurtarma
Personelleri Ekibi

Mudurlikte uygun nitelik ve sayida memur, kadrolu isgi, gegici isci, sozlesmeli personel ve
hizmet alimi yoluyla ¢alistirilan personel gorev yapar.

Midiiriin Gorev ve Yetkileri
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MADDE 9- (1) Mudur; mevzuat ve verilecek talimatlar dogrultusunda, muduarlGganin
yonetiminden sorumlu olup, asagida belirtilen gorevleri yapar:

a) Birim Sefliklerini olusturarak, Mudurlik faaliyetlerini tam ve zamaninda yerine getirmek
icin gerekli olan donatimi temin etmek, personeli egitmek ve denetimini yapmak,

b) Yillik calisma planini hazirlamak,

c) Yillik 6denek ihtiyacini belirlemek,

¢) Merkezi yonetimden aktarilan acil yardim 6édenegi harcamalari kapsaminda kendilerine
verilen gorevleri yapmak,

d) intiyaglarin zamaninda giderilmesine yénelik is ve islemleri takip etmek,

e) Mevzuata uygun olarak personelin disiplin amirligini yapmak,

f) Personelin 6dul, ceza ve izinleri icin mevzuatta belirlenen goérevleri yerine getirmek,

g) Arama ve kurtarma alaninda gorev yapan kamu ve 6zel kurum ve kuruluglar ile sivil
toplum kuruluglariyla gerekli koordinasyonu saglamak,

g) Sirali amirleri tarafindan gorev alanina giren konularda verilecek diger gorevleri yapmak.

h) Yillik faaliyet raporunu hazirlamak.

Sefliklerin Gorevleri
MADDE 10- (1) Mudurluk bunyesinde gorev yapan sefliklerin gorevleri asagida belirtildigi

gibidir;

a) idari iglemler Sefligi

1) Mudurlage, fiziksel ya da elektronik ortamda gelen resmi evrakin takibini ve
yazigsmalarini koordine etmek,

2) Mudurlik faaliyet konulariyla ilgili gercek veya tlzel kisilerden gelen sikayet, istek veya
Onerileri degerlendirmek,

3) Mduadurlik bltgesini olusturmak,

4) Almi veya bakimi yapilacak malzemelerin listesini olugturmak, ihale sureci ve taginir
kayit ve kontrol iglemlerini yapmak,

5) Arama ve Kurtarma Personelinin disiplin, izin, egitim gibi 6zIUk islemlerini yapmak,

6) Resmi evrakin, ilgili mevzuati gergevesinde yazigmalarini ve arsivlemesini yapmalk,

7) Idarenin stratejik plani gercevesinde, birim performans programini ve birim faaliyet
raporunu hazirlamak,

8) Merkezi yonetim tarafindan kurulan mevcut sistemler kullanilarak toplanma alanlarini
takip etmek ve Belediyemizin yetkileri gcergevesinde gerekli igslemleri yapmak,

9) Afet istasyonu konteynerleri hakkinda yapilan islemleri, Afet ve Acil Durum Yonetimi
Baskanligi sistemlerine islemek,
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b) Afet isleri Sefligi

1) llcede bulunan vatandaslara yonelik arama kurtarma egitimleri veriimesi veya
verilmesinin saglanmasi,

2) Afet istasyonu konteynerlerinin bakimini ve takibini yapmak,

3) Toplanma Alanlarinin gtincel halinin takibi ve tabelalandirma islemlerini saglamak,

4) Mudurlugumuz tarafindan gerceklegtirilen tatbikatlari ve Temel Afet Bilinci Egitimlerini
kayit altina alarak AFAD sistemine giriglerini yapmak,

5) Kentsel Arama Kurtarma Ekibinin gerekli egitim ve sertifikalari alinmasi saglanarak
AFAD akreditasyon sistemine dahil olmasinin saglanmasi,

6) Ekibin operasyonlarda ve tatbikatlarda gorevlendiriimesinin ve takibinin yapilmasi,

7) Mudurlik goérev alaniyla ilgili stok yonetimi kurmak ve iglevsel depo olusturmak

8) Mudurlik iginde ilgili personele gorev tanimi veya dagihmi icin Muadarlik Makamina
Oneriler olusturmak ve dayanikh taginirin ilgili personelin kullanimi ve buna iligkin
kayitlarin olusturulmasini saglamak,

9) Personellere Afet durumu ve gerekli hallerde ndbet cizelgesi hazirlanmasi ve
islemesinin saglanmasi,

10) Personele Ekipman kullanimi, halath istasyon kurma, ¢adir kurma, arama kurtarma
faaliyeti egitimlerinin verilmesinin saglanmasi,

11) Muaduarligimize basvuran kurum veya kuruluslara Temel Afet Bilinci Egitimi vererek,
Tahliye ve Yangin Tatbikatlari gergeklestirmek.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari

Calisma Sekli

MADDE 11- (1) Mesai saatleri 08.30 - 17.00 olup, olasi bir afet durumunda, arama kurtarma
hizmetleri 24 saat kesintisiz olarak vardiyalar halinde ¢aligir.

(2) Vardiyalarda gorev veriimeyen arama kurtarma personeli mudurligun ve ekibinin is ve
islemlerini yaratmek Uzere gunlik calisma saatleri icerisinde gorev yapar.

(3) Arama ve kurtarma personeli, afet ve acil durumlar ile tatbikatlarda ihtiya¢ duyulmasi
halinde mesai diginda goreve ¢agrilir.

Goreve Sevk

MADDE 12- (1) Mudurlak ekibinin, yurt i¢i ve yurt digi gorevlendirmesi AFAD ve Belediye
Baskan Onayi ile yapilir.

Olay Bolgesinde Koordinasyon
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MADDE 13- (1) Olay, ilge sinirlarinda meydana gelmis ise; yurt ici ve yurt disindan arama
ve kurtarma faaliyetlerine katilan askeri, kamu, 6zel kurum ve kuruluslar ile sivil toplum kuruluglari
arama ve kurtarma ekiplerinin galismalarini, AFAD Yoneticileri alana intikal edene kadar olayi
mudur koordine eder.

Caligsma Siresi

MADDE 14- (1) Arama ve kurtarma faaliyetlerinde sure olarak asagidaki hususlar uygulanir:

a) Afetlerde galisma stresi AFAD tarafindan belirlenir.

b) Goreve ara verilmesini gerektiren zorunlu hallerde gegen zaman (a) bendinde belirtilen

sureye dahil degildir.

c) Acil durumlarda arama ve kurtarma faaliyetleri i¢in ¢alisma suresi en fazla on bes

gundur. Valiligin teklifi Bagkanligin onayi ile bu sure uzatilabilir.

Fazla Calisma

MADDE 15- (1) Vardiya disinda gorevlendirilerek haftalik calisma saatini asan arama
kurtarma personelinin fazla galismasi kayit altina alinir. Fazla galismasi kayit altina alinan
personele fazla ¢calismaya iliskin mevzuat hikimleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
intikal Plani, Haberlesme ve Lojistik
intikal Plani
MADDE 16- (1) Mudurlik kendi intikal planini hazirlar ve glincel tutar.
(2) Maduarluk, sorumluluk bdlgesi disinda meydana gelecek afet ve acil durumlarla ilgili
bolgesel intikal plani hazirlar.
(3) Mudurluk yilda bir defa intikal planlari degerlendirme toplantisi dizenler.
(4) intikal planinin hazirlanmasina iliskin hususlar Midiirliikge belirlenir.

Haberlesme

MADDE 17- (1) Mudur, afet ve acil durum haberlerinin alinmasi, ilgililere ulastiriimasi ve
degerlendiriimesi amaciyla AFAD ile iletisim halinde olacaktir.

(2) Olay bolgesinde de arama ve kurtarma hizmetlerine iligkin haberlesmeyi saglayacak
seyyar merkez kurulur.

(3) Haber merkezlerinin standardina iliskin hususlar AFAD tarafindan belirlenir.

Lojistik

MADDE 18- (1) Mudurluk gorevlendirildikleri olay yerinde en az 3 gun kendi ihtiyaclarini
kargilayacak sekilde gerekli planlamayi yapar.
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MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 05/02/2024
Mesut UNER (V) Karar No 9
Belediye Baskam
Hasan GOKCE (V) Omer ERCIN ) Konu: Afet Isleri Miudirligii Yonetmeligi’nin
Necait DONMEZ (V) Ridvan HACET ) goriisiilmesi.
Lukman NAROGLU (V) Ozkan ARSLANCA ()
A.Rasim YUCEL () Seving OZKATRANCI ()
Ayhan TUTUN (1) Yasin Halit AKSOY ()
Sitheyla TOPCU (V) Hayrettin OZCAN ()
Belgin TEZER (V) Olcay GUVENCI ()
Hiiseyin AYDIN (V) Reyhan BERBER (V)
Recep YILMAZ (V) Hakan GOL )
Turhan UCAR (V) Hasan ESGAR ()
Utku AKBULUT () Tuba UZUN ()
Mahmut ACAR (V) Rahsan GUNDUZ ()
Filiz ODER (V)

BESINCIi BOLUM
Donatim, Tahsis ve Kiyafet

Donatim

MADDE 19- (1) Mudurlik ve ekiplerinin ara¢ ve malzeme listesi Mudur tarafindan belirlenir.

(2) Mudurlik envanterinde bulunan ara¢g ve malzemeler arama ve kurtarma hizmetleri
disinda kullanilamaz.

Tahsis

MADDE 20- (1) Arama ve kurtarma hizmetlerine tahsisli tasinir ve tasinmazlarin devir ve
kiralama islemlerinde Belediye Baskanlik Makami ve Muaduar’an gérasu ahinir.

Kiyafet

MADDE 21- (1) Arama kurtarma personeli Mudurlik tarafindan tasarlanan kiyafet disinda
baska bir kiyafet giyemez.

(2) Mudurluk, belirtilen kiyafet disinda arama ve kurtarma turlerine gore farkli kiyafet
tasarlayabilir.

ALTINCI BOLUM
Denetim ve Disiplin
Miidiirliik ici Denetim
MADDE 22- (1) Afet igleri Mdiri tim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.
Disiplin Cezalan
MADDE 23- (1) Afet igleri Mudiri, Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda
islemleri yuratar.

_ YEDINCi BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon
MADDE 24-
a. Mudurluk ici isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglanir.

1) Mudurlik dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Mudur tarafindan
saglanir.
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2) Mudurlige gelen tim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra Mudur’'e
iletilir.
3) Muadur, evraklari geregi igin ilgili personele tevzi eder.

b. Mudurlukler arasinda isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglanir.
1) MUdurltkler arasi yazismalar MUdur’tin imzasi ile yurGtaldr.
C. Diger kurum ve kuruluglarla koordinasyon asagidaki gibi saglanir.

1) Maduarlagun, Belediye disi 6zel ve tuzel kigiler, Valilik, Buyuksehir Belediyesi, Kamu Kurum
ve Kuruluslari ve diger sahislarla ilgili gerekli gértlen yazismalar; MUdur ve Bagkan Yardimcisinin
parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yurtttlar.

2) Muduarlige havale edilen her tlrli evrak ve dilekge kayda gegirilip, Mudur tarafindan ilgili
birime havale edilir.

3) Havale edilmis evraki veya dilekgeyi alan personel, bu evrak veya dilekgeye mevzuata
uygun olarak iglem yapar. Eger evrakta bir eksiklik veya yanliglk varsa Mudurtn bilgisi dahilinde
ilgililere bu yanhg duzelttirilir veya eksiklik tamamlattirilir. Tamamlanamayacak veya
duzeltilemeyecek bir yanhglik veya eksiklik s6z konusu oldugunda iglem yapilmaz.

4) imza kargiligi alinan veya elektronik ortamda evrak kayit sistemi (izerinden Miidurlige
aktarilan evrak veya dilekge, evrak kayit sistemine kaydi yapildiktan ve numara verildikten sonra
tasnif edilerek havalesi igin Midiire sunulur. Midir tarafindan ilgilisine havalesi yapilir. llgilisi
tarafindan, teslim alinan evraka yasal slresi iginde geregi yapilir.

6) Tum iglemleri ve imzalar tamamlanan evrak, evrak kayit sistemi Uzerinden numara
verildikten sonra ilgili yerlere gonderilmek tzere zimmet defterine kaydi yapilarak veya elektronik
ortamda ilgilisine/ilgili mudurluklere teslim edilir.

7) Tum iglemleri yapilarak ilgilisine gonderilen evraklarin MudurlUkte kalan sureti konusuna
gore dosyasina konur. Arsiv mevzuatina uygun olarak belirli sire birim argivinde saklandiktan
sonra kurum arsivine devredilir.

Yururliik ve Yuriutme
Yururluk
MADDE 25- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasini takiben yuarurlige
girer.

Yurutme
MADDE 26— (1) Bu yonetmelik hikumleri Catalca Belediye Bagkani tarafindan yarutular.
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KARAR: 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiksehir Belediyesi Kanunu ve diger mer’i
mevzuata dayanilarak hazirlanan Afet Isleri Midirligi’niin  Yonetmeligi, Belediye Meclisimizin
05/02/2024 tarihli Subat ay1 oturumunun 1. birlesiminde katilanlarin oybirligi ile kabul edilmistir.
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